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1. Общие положевия
Настолrцам Положением опредеJUIется организация и порядок

осуществJIения прогryýкного режима в Муниципалъном дошкольном
образователъном }цреждеЕии <<,Щетский сад }ф б г.Беслана>> в цеJUD(

обеспечения общественной безопасности, предуrrреждеIrиrt возможнъD(

террориýтическlD(, экстремистскlD( акций и другIrх противоправных
проявлений в отношении воспитанников, IIедагогшIескID( работнIжов и
техническогоilерсон€lпаобразоВатеJIьного}п{рgкДеНия.ГIротrУскнойрежшrл
в обржоватеJIънсм учреждении осуществJuIется охранникамиЧОП.
Время работы:
-с понеделъника uо пят}lицу с 7.00 до t9.00 ч.
-в въDюдные и праздншшые дни с 7.00 до 7.00 следующего дня
-в ночЕое Bpeмrt с 19.00 до 7.00
огветственным за организацию и обеспечение пропускного режима на
террцтория МуяицrшаJIьного бюджетяого доцIколъного образоватеJIъного

уIреждениrt <ýетский сад Ns б г.Беслана)>, н€}значается приказом один из

заместителей заведующег0.
2. Органи}ация прошуекного режIIма
2,L. Прием воспитаIIников, работников образовательного rIреждениЯ И

посетителей. Вход воспитанников в образоватеJIънOе )ruре]кдение
осуществJIяется в сопровождении родителей без предъявлениrI документов
и записи в журн€}пе регистрации посетителей с 7,00 ч. до 8.30. Вьрrод с

17.30 до 19.00
педагогrтческие работники и технический персонап образователъного

у{реждения цроrускаются на территорию образоватеJьЕого уIреждения
по шредъявлении докуI!{ента (паспорт) без записи в }Iýrрнапе регистрации
посетителей.
Посетители (посторонние лица) пропускаются в образовательное уIреждеЕие
на основании паспорта или иного документа, удостоверяющего лиIIность

с обязательной фиксацией ФИО и цели визита.
При въшолнении в образовательЕом уIреждении строительнъD( и
peMOHTHbDr работ, дошуск рабочшr осуществляется по еписку подрядной

организации, согласованному с руководителем образовательного

уцреждеЕIФ{ с обдзатедъЕым уведомлýнием теввиториЕIJ_I*ы!оI]o цодраЗдедеL{ц{

овд. ГIроизводство работ ос)лцествjrяется под контролем специально
назЕачеНноЮ приказом руководитеJIя представитеJUI администрации
образовательного )лrреждеЕиrl.
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Посgrитеrь, после зilIиси его данньтх в )IqрЕЕше регистршщ{

посетителей, перемещаетýя по терршторшл образовilтеJIьЕою учреждеЕи,I в

соцровождении педагоIического работяпса9 к которому прибьш посsтителъ,

прогrуск посgтителей в зда}Iие образовательного учреждени,{ во время

ноД доIтускается толъко с разрешениJ{ руководитеJIя образовательного

учреждения.
ПрохоЛ родителей на цру11гIовые собраниЯ, осуществJшется по списку,

состаВленЕомУипоДписfi{номУВоспиТателеМспреДъяВJIениемроДитеJIяМи
охраннику документа удостоверяющего личность без регистрации

ДанньD( В журнаJIе )л{ета II0сетителей,

нахожде"""1пru"rйков образователъного процесса на территории 0бъекта

после окOнчаниrI уrебной смены и рабочего дня без соответствующего

разрешениrI руководства образовательного }цреждениJI запрещается,

2.2. Осмотр вещей посетителей.
При наJIичии у посетителей ругной кJIади охранник образовательЕого

r{реждения шрй атает доброволъно шредъявить содержимое рушой клади,

в сJIr{ае откжа вызывается дежурный администратор образовательного

у{реждениrI, посетитеJIю предлагается подождать их у вход1 При отказе

предъявитъ содержимое рl"rной кхам дежурному администратору

посетитель не допускается в образовательное у{реждение.

В сJryчае, если посетителъ, не пFедьявивший к осмотру ручную кJIадь,

отказывается шокинугь образовательное учреждение охранник оценIiIв

обстановку, иЕформИруеТ руководитеJUI (зам, зав, по безопасности) ъ1

действует по ег; указаниrtм, ,rр" необходимости вызывает наряд милиции,

примеЕЯет средСтво тревожной сигн,!"JIизаIц{и,

,Щашrые о посетителях- фиксцруются в }IcypнErпe реrистрации lrосетителей,

журнал реrистрации посетителей заводится в начаJIе у{ебного года (1

сентября; " "aд.rся 
до начапа нOвого }ft{ебного года (31 авryста следдощего

года).
Журна-п должен быть щрошIит, страницы в Еем пронуl![ерованы, На первой

странице жypнajla делается запись о дате его заведения. Заменц изъятие

страниц из Журнапа регистрации посетителей заIIрещены.

Z.i. Прошуск автотранспорта Еа территорию объекта осуществJUIется после

его осмотра И записи В Журншrе регистрации автотранспорта лицом

ответстВенныМ за прошуск автотранспорта, которьй назЕачается приказом

руководителя образовательного уqреждениj[,
Пр"паrом руководитеJш образоватеJБного у{реждения утверждается cl1иcoк

aBToTpgrHýEopTa, имеющего разрешеЕие на въезд на территорию }л{реждеЕия,

Осмотр въезжающего автOтрансшорта на территорию образователъIIого

}п{реждения и rруза производится перед воротами,

Стоянкаличного транспорта Iтреподавательского и техническог0 персонала

образователъногс уIреждения на его территории ос)шIествJиется только с

ршрешеншt руководитеJUt у{реждения и 
_ 
в специаJIьнO оборулованЕом

iоr"*д*"ном) месте. После окоЕчаЕия рабочего жrя и в ночное время

стоянка автотрансшорта в образовательном }цреждеЕии запр8щается,

в вьтходные, пр€вдниqные дни и в ночное время допуск автотрансшорта

на территорию объекта ос)rпIествJrяется с писъменного разрешени,I



заведующего образователъного }л{реждения и11и лица его замещающего с

обязательным указанием фамктшй ответственньDL времени нЕlхождениrl

автотранспорта на территории rIреждения, цоли ЕахождениlL

обо воех сJг}цаях д]Iительного нахождения не установлеЕных транспортЕьD(

средств на территории или в неrrосредственной близости от

образователъного }чреждения, транспортнъIх средств, вызывающlD(

подозрение, ответственный за прогrускной режим информирует

руководитеJuI образовательного }п{реждения (лицо его замещающее) и при

необходимости, по согласов€шию с руководителем образовательного

}п{реждения (rrицом его замещающим) информирует территориапъный орган

внуц)еннlD( дел.

.щанные о въезжающем на территорию образовательного уIреждениl{
автотранспорте фшссируются в ЖурЕ€rпе регистрации автотранспорта,

в сJýrчае, если С водитедем В автомобиле есть п&сса)кир, к ýему

предъявIUIются трбоваýтдя цо прогtуску в )r.rреждение посторонних лиц.

,щогryскается фиксачия данЕьD( о пассаlкире в Журнале регистрации
автOтранспорта.

ýействия лица, отвечЕrющег0 за прогryск автотранспорта, в слrIае
возникновениrt нештатной ситуации анzrпогичны действиям лица,

осуществJUIющего rrропускIой режим в здание образовательного

}п{в_е}кдения.
3. Обязанности сотрудннков охраны
3.1. Охранник должен знать:
- ДОЛЖНОСТIТУЮ ИНСТРУКЦИЮ;

- особешIости охраЕяемого объелста и прилегающей к нему местЕости,

расположение и порядок работы 0хранно-пожарной и тревожной

сигнапизации, средств связи, шожаротуIхениrt, правиJIа их исполъзования и

обслуживания;
- обllше условиrt И меры по обеспечеrшrо безопаснссти объокта, его

уязвимые места;
_ порядок взаимодействия с правоохранитеJьными орг€lн€}МИ, УСЛОВИЯ И

правила применения оружиJI и спецсредств, внутренний распорядок
образовательного учреждеЕия, правиJIа осмотра рrIЕой кдади и

автотранспорта.
3.2.Напосту 0храны должны бьrгъ:
- телефоrтный аппарат, средство тревожной сигнагrизации;

- инструкция о правилах шользованиr{ средством тревожной сигнаJIизации;

- ,*о.фоо, дежурньD( сrryжб правоохранитеJьных органов, го и чс,
аварийно-спасателыIъD( сlryжб, администрации образовательЕого

rIреждения;
- системы улравления техническими средствами контроJIя за обстановкой.

3.3. Сотрудник схраны обязан:
- перед наflуIIJIением на пост ос)rп{ествить обход терррruории объекга,

проверить Е€tJIичие и исrrравЕость оборудования (согласно описи) и

отсугстВие повреждений Еа внешIНем ограждении, oкH€lx, дверл(;
- проверить исправностъ работы техниЕIеских средств контроJIя за

обстановкой, средств связи, напичие средств пожаротуIпениJI, документации



цоста. о выявленнъD( недостатках и нарушениrD( произвести заilись в

журнале rrриема - сдачи дежурства, доложитъ о произведенной смене и
выявJIенЕьD( недостаткаХ де}IýФнсмУ чоп, дехqrрномУ администратору,

руководителпо образовательЕого уrреждения;
- ос)лцествJIятъ прогryскной режим в образовательном уrреждении в

соответствии с настояшц.tм Положением;
- обеспечитъ конц)олЬ за скJIадывающеЙся обстановкой на территории

образовательЕсго rIреждениrI и прилегающей местнссти;
- выявJIятЬ ЛИЦ, пыт€lющихсЯ В на-рушение установленЕьD( правил
проникЕуть на территорию образователъного )гt{реждения, соВершИТЬ

противоправные действия в отношении }л{ащихся (воспитшrников),
педагогического и технисlеского персонапа, иtvtуIцества И обОРУДОВаНИЯ

образователъного }п{реждеЕиJI и пресекатъ pD( действия в раМкаХ СВОеЙ

комIIетенции. В необходимых cJIfimlx с помощъю средств тревожнОЙ

сигнttпизации податъ сигнЕlJI IIравоохранителъным органЕlIчI, выЗВаТь ЦРУПГry
задержания вневедомственной охраны и т.tI.;
- производить обход территории образовательного 1rtrреждениrt согласно

установленному црафику обходов, но не реже чем 5 раз в день: перед

начаJIом 1.чебного процесса, в0 время пересмены и после окончаЕПя ЗаНЯТий,

о чем делать соответствующие записи в <<Журнале обхода (осмотра)

террI_{тqВиw>; uри необхо.димOсти осуществJUIтъ дополнительный осмотр
территории и помещений;
- при обнаружении подозрительнъIх лиц, взрывоопасных или
подозритедьнъD( предметов и других возможных предпосылок к
чрезвычйным ситуациrIм вызватъ милицию и деЙствовать сОгЛаСНО

сrrужебной инструкции ;
* в сл)дае прибытия лиц дJIя проверки несениrI службы, 0хранник,

убедившись, что они имеют на это право, догrускает их на объект и оТВечаеТ

на поставленные вопросы.
З.4. Охранник имеет прЕlво:
_ требоватъ от учащихся, персонЕ}па образовательного )црежДениrI,
посетителей собrподения настоящего Положения, правил внутреннег0

распорядка;
_требовать немедленЕог0 устранения выявленньD( недостатков, преСекаТь

попытки шарушения распорядка дня и прогIускною режима;
- для выполнениrI cвolп( с.lryжебных обязанностей пользоватъся
средстваJ\{И связИ И другим оборудованием, принадлежащим
образовательному уqреждению ;

3.5. Охравнику зашрещается:
- покидать пост без разрешения руководства образовательного учрежДеНия;
- допускать на объект посторонних лиц с нарушением усТанОВлеННЫХ
правил;
_ р{вглашатъ посторонним лицам информащтrо об охраняемом объекте И

шорядке организации его охраны;
_ на рабочем месте употреблятъ ýпиртOсодержапрrе напитки,
слабоалкоюJьные коктейли, пиво, наркотиIIеские вещества, псID(отропные И

токсические вещества.
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