Номенклатура дел комитета

Профсоюза округа, района.

В райкоме (окружкоме) необходимо иметь:

1. Стенд Профсоюза по организационной работе на 5 лет со списками поименно:

1) Председатель;

2) Члены президиума;

3) Члены райкома;

4) Контрольно-ревизионная комиссия;

5) Секретарь президиума.



2. Книга распоряжений по райкому (окружкому);

3. Журнал приема граждан;

4. Журналы регистрации входящей и исходящей корреспонденции.

Необходимые документационные папки:
I.Организационные:

1. Документы по райкому (окружкому) /положение, устав, регистрация и т.д./;

2. Протоколы пленумов /начиная с организационного пленума/;

3. Протоколы президиумов /включая протокол отчетно-выборной конференции, планы работ по полугодиям, выступления/;

4. Подшивка отчетно-выборных конференций;

5. Планы работ Рескома по полугодиям;

6. Постановления вышестоящих профсоюзных организаций;

7. Планы обучения профактива /совещания, собрания, семинары, для председателей первичных профсоюзных организаций, для председателей первичных организаций и руководителей образовательных учреждений, для председателей ревизионных комиссий, рабочих комиссий/;

8. Материалы ревизионной комиссии;

9. Материалы работы комиссий профсоюзного комитета;

10. В помощь первичным организациям;

11. Отчеты /статистика, коллективные договоры, правовая работа, охрана труда с информацией, вопросники/;

12. Работа с молодыми учителями;

13. Материалы по профсоюзным кружкам /тематика, лекции, посещения/.

II.Финансовые:

1. Кассовая книга;

2. Главная книга;

3. Операции по расчетному счету;

4. Расчетная ведомость по заработной плате;

5. Поступление членских профсоюзных средств и расходы взносов;

· Ежегодно утверждается на начало года смета доходов и расходов на предстоящий год.

· Финансовые документы работы с первичками: 

                                              - выписка из протокола;

                                              - акт (по форме).
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